Allegato Sub A) alla Determinazione n. 24 del 27/04/2017

Azienda Pubblica di Servizi alla Persona

Opere Sociali di N.S. di Misericordia

Savona

Protocollo n. Savona,

AL Sig.

Designazione ed istruzioni per gli incaricati del trattamento.

Il Decreto Legislativo n.196/2003 sulla tutela della riservatezza nel trattamento di dati personali ha
introdotto rilevanti obblighi a carico dell'impresa, obblighi la cui inosservanza & sanzionata penalmente ed
espone I’A.S.P. a responsabilita civili.

Questo decreto ha la finalita di garantire che il trattamento di dati personali si svolga nel pieno rispetto dei
diritti dell’interessato, sia esso persona fisica che societa, ente od associazione.

La legge prescrive (art. 30, Incaricati del trattamento) che vengano impartite da parte del titolare (o del
responsabile del trattamento, se nominato) specifiche istruzioni agli incaricati del trattamento e, ciog, a
coloro che, nell’lambito dell’organizzazione stessa ed in relazione alle mansioni affidate, trattano dati
personali sia mediante sistemi informatici che mediante documenti cartacei.

Il Decreto Legislativo n.196/2003 definisce il trattamento nel modo seguente (art.4, Definizioni):
“qualunque operazione o complesso di operazioni, effettuati anche senza l'ausilio di strumenti elettronici,
concernenti la raccolta, la registrazione, I'organizzazione, |la conservazione, la consultazione, I'elaborazione,
la modificazione, la selezione, l'estrazione, il raffronto, I|'utilizzo, l'interconnessione, il blocco, la
comunicazione, la diffusione, la cancellazione e la distruzione di dati, anche se non registrati in una banca di
dati”.

Pertanto, nell’lambito del Suo incarico, viene designato “incaricato del trattamento” in quanto — seppure
occasionalmente — puo consultare dati, anche sensibili, di persone fisiche in formato cartaceo di cui e
titolare la nostra Azienda: si tratta, in dettaglio, di dati relativi agli inquilini e ai contratti di locazioni, ai
pagamenti e alle morosita.

Al fine di garantire un trattamento lecito, corretto e sicuro dei dati, le vengono indicate le seguenti
istruzioni:
— i dati personali ai quali & autorizzato ad accedere nell’ambito del suo incarico sono strettamente
pertinenti alle mansioni svolte, rispettando i principi fondamentali sanciti dall’art. 11 del D.Lgs.
n.196/2003 (Modalita del trattamento e requisiti dei dati);
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— il trattamento dei dati personali deve essere effettuato esclusivamente in conformita alle finalita
previste dall’Azienda e all’interno dei nostri locali;

— in relazione ai dati di cui & autorizzato il trattamento, non & autorizzata la comunicazione a nessun
soggetto esterno all’ASP; ogni ipotesi diversa di comunicazione o, addirittura, di diffusione dei dati
dovra essere preventivamente autorizzata di volta in volta;

— lincaricato e tenuto ad osservare tutte le misure di protezione e sicurezza messe in atto dall’A.S.P.
al fine di evitare rischi di distruzione, perdita, accesso non autorizzato, trattamento non consentito
ai dati oggetto del trattamento;

— i documenti (o copia degli stessi) forniti in consultazione non possono essere portati fuori dalla
nostra sede.

IL RESPONSABILE
DEL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
(Francesco Cazzato)

Data e Firma dell’Incaricato
per conferma e accettazione:




